"HEARTLAND

COMMUNITY COLLEGE

TESTING GUIDELINES

Please read the following as your consent is required to sit for your exam.

Exam Entry Requirements:

Physical Photo ID [HCC or State ID], HCC Account Credentials [Username & Password]
HCC Student ID Number, Course Number & Instructor's Name

Scheduled Testing Appointment

e Your name MUST be on the course roster

Expectations:

e Exams are administered in accordance with the instructor established specifications.

e If you arrive late to your testing appointment, you are not guaranteed admittance.

All exams are collected at closing and polite cooperation is expected. Violators will be reported to the Dean of
Students & Security.

Communication to your peers of any kind is prohibited in the Testing Room.

Children are NOT allowed in the Testing Room. All minors are required to be accompanied in the waiting
room by an adult at all times.

Personal Items & Electronic Device Policy:

Resources not explicitly approved by your instructor are prohibited in the Testing Room.
You are expected to lock all personal items in a locker. Violators will be reported to the Dean of Students.

o All Electronic Devices: Laptops, Headphones, Smart Watches, Cell Phones (all of which
must be powered OFF)

e Backpacks, Purses, Pencil Pouches, etc.

e All outerwear: Scarves, Coats, Jackets, etc.

e Water is permitted but the bottle will be inspected.

Academic Integrity:

Academic Integrity and compliance with the HCC Student Code of Conduct are expected of all students
while in the Testing Center. Suspected violations will be reported to the all appropriate Administrators &
Instructors.
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Directrices de ensayo

Por favor, lea lo siguiente, ya que se require su consentimiento para realizer el examen.

Requisitos de acceso al examen:

 Identificacién con foto [HCC o identificacion estatal], credenciales de cuenta HCC [nombre de usuarioy
contrasenal.

e Numero de identificacion de estudiante HCC, numero de curso y nombre del instructor

o Cita previa o asistencia en horario de atencion al publico

e Sun ombre DEBE figurar en la lista del curso

Expectativas:

* Los examenes se administrant de acuerdo con las directrices establecidas por el instructor.
Si llega tarde, no se le garantiza la admission.

e Todos los examenes se recogen al cierre y se espera una cooperacion educada. Los infractores seran
denunciados al Decano de Estudiantes y Seguridad.

e Esta prohibido hablar en la sala de examen.

¢ NO se permite la presencia de nifios en la Sala de Pruebas. Todos los menores deberan estar
acompanados en todo momento por un adulto en la sala de espera.

Politica de objetos personales y dispositivos electronicos:

Los recursos no aprobados explicitamente por su instructor estan prohibidos en la Sala de Pruebas.
Se espera que guardes todos tus objetos personales en una taquilla. Los infractores seran denunciados al
Decano de Estudiantes.

Todos los apartos eléctricos: Portatiles, auriculares, relojes inteligentes, teléfonos maviles
[todos ellos deben estar apagados].
Mochilas, monederos, estuches para lapices, etc

Toda la ropa exterior: bufandas, panuelos, abrigos, etc
Se permite el agua, pero se inspeccionara la botella.

Integridad académica:

La integridad académica y el cumplimiento del Céddigo de Conducta del Estudiante de HCC se esperan de todos los
estudiantes mientras estén en el Centro de Pruebas. Sospechas de violaciones seran reportadas a los Administradores e
Instructores apropiados.



